
Efektywna i optymalna 
praca administracji 
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Patronat

Ryszard Wilczyński 



Harmonogram

8.30 9.00 Rejestracja, Kawa

9.00 9.15 Przywitanie - określenie koncepcji Konferencji Stowarzyszenie "Opolski Dom", MGM 
Systems S.A.

9.15 9.45 Służba przygotowawcza dla pracowników jednostek samorządu 
terytorialnego w formie e-learningu w ramach projektu systemowego 
MAC 

Paweł Wnuk - Ministerstwo Administracji i 
Cyfryzacji

9.45 10.45 Optymalizacja i automatyzacja pracy - od czego zacząć ? Budowanie 
świadomości

MGM Systems S.A.

10.45 11.00 Przerwa Kawowa

11.00 11.45 Jak skutecznie zarządzać archiwami - digitalizacja piLAB S.A.

11.45 12.15 Certyfikacja systemów zarządzania w urzędzie TÜV Hessen / HRS Sp. z o.o. 

12.15 13.00 System IT wspierający gminy w realizacji zadań wynikających z Ustawy o 
utrzymaniu i porządku w gminach - przykład konieczności integracji 
programów IT i baz danych funkcjonujących w Urzędzie z wykorzystaniem 
funkcjonalności E-urzędu.

RAD Sp. z o.o.

13.00 13.15 Przerwa Kawowa

13.15 13.45 Kontlora dostępu, rejestracja czasu pracy - jako narzędzie efektywnego 
zarządzania personelem

TELETECHNIKA Sp. z o.o.

13.45 14.15 Nowoczesne technologie, a oszczędności w sektorze publicznym Arcus S.A.

14.15 14.30 Elektroniczne zarządzanie inwentaryzacją OPTIDATA Sp. z o.o.

14.30 15.00 Podsumowanie - zamknięcie konferencji. Losowanie nagród. Stowarzyszenie "Opolski Dom", MGM 
Systems S.A.



Cel Konferencji

Przegląd nowoczesnych metod, technik i rozwiązań 
służących:

� analizie realizowanych procesów pod kątem przepływu pracy, 
czasu wykonywania czynności oraz wykorzystywanych zasobów

� optymalizacji realizowanych procesów
� doborowi odpowiednich narzędzi (organizacyjnych i 

technicznych) wspierających pracę
� redukcji czasu poświęcanego na realizację procedur np. poprzez 

unikanie dublowania czynności
� optymalizacji kosztów działalności
� samoocenie i uczeniu się innowacji



Zagadnienia

Służba przygotowawcza dla 
pracowników jednostek samorządu 

terytorialnego w formie e-learningu w 
ramach projektu systemowego MAC 

Paweł Wnuk - Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji



Zagadnienia

Optymalizacja i automatyzacja 
pracy - od czego zacząć? 
Budowanie świadomości.

Marcin Tarasiuk - MGM Systems S.A.



Zagadnienia

Jak skutecznie zarządzać 
archiwami – digitalizacja

Krystian Piećko - piLAB S.A.



Zagadnienia

Elektroniczne zarządzanie 
inwentaryzacją

Dariusz Olearczuk - Optidata Sp. z o.o.



Zagadnienia

Certyfikacja systemów 
zarządzania w urzędzie

Wiesław Urbanek - TÜV Hessen / HRS Sp. z o.o. 



Zagadnienia

System IT wspierający gminy w realizacji zadań 
wynikających z Ustawy o utrzymaniu i porządku w 

gminach - przykład konieczności integracji 
programów IT i baz danych funkcjonujących w 

Urzędzie z wykorzystaniem funkcjonalności
E-urzędu.

Ryszard Salamonowicz - RAD Sp. z o.o.



Zagadnienia

Kontrola dostępu, rejestracja czasu 
pracy - jako narzędzie efektywnego 

zarządzania personelem

Sławomir Graczyk - TELETECHNIKA Sp. z o.o.



Zagadnienia

Nowoczesne technologie, 
a oszczędności w 

sektorze publicznym

Rafał Przyśliwski - Arcus S.A.


